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VII - contratacGes de tecnologia da informagdo e de comunicagado/Servigos de TIC 67285.000384/2026-30

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigo por subscricdo na aquisicdo de licenca de software no modelo de servi¢o (SaaS) na nuvem da
Plataforma Trello Enterprise gestdao simplificada de equipes heterogéneas para gerenciamento de projetos, conforme condigdes
e exigéncias estabelecidas na IN SEGES/ME n° 94/2022 e com amparo legal na Portaria SGD/MGI n° 5.950/2023 DE 26 de
outubro de 2023, descricdo do objeto exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacio [CATSER| UNIDADE DE MEDIDA|QUANTIDADE| VALOR | VALOR
UNITARIO| TOTAL
ANUAL

Contratagcdo de

assinatura do TRELLO
1 PREMIUM, por um 27260 Unidade 30 RS 774,62 R$ 23.238,60
periodo de 12 meses;
Versdo: Ultima versdo
disponivel para nuvem,
ndo requer instalacao.,
por 12 (doze) meses.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, envolve atividades rotineiras e padronizadas
amplamente difundidas no mercado. Tais servigos consistem na contratacdo por subscricdo de plataforma de gestdo simplificada de
equipes heterogéneas - TRELLO, para gerenciamento de projetos enquadra-se como uma contratacdo de natureza comum, em
consonancia com os preceitos estabelecidos na Lei n° 14.133/2021.

Classificacdo do objeto como bem de luxo

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
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Prazo de vigéncia

1.3. O prazo de vigéncia do contrato, caso firmado entre as partes, é de 1 (um) ano, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133 de
2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em T6pico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.1. Nesse sentido, torna-se imprescindivel para a Prefeitura de Aeronautica de Brasilia a obtencdo de uma plataforma que
viabilize acompanhamento dos projetos tarefas diarias, fluxo de trabalho, para acompanhamento individual e por equipes,
monitorar o progresso em tempo real, além de uma melhor gestdo organizacional fornecendo recursos que assegurem a
integridade e autenticidade desses documentos. Com a adogdo dessa solucdo, a Prefeitura de Aeronautica de Brasilia estara
alinhada as melhores praticas de gestdo documental, acompanhando a evolucdo tecnolégica e garantindo a eficiéncia e
eficacia nos nossos projetos e a seguranca necessarias em seus processos administrativos.

2.1.2. Essa plataforma visa dar celeridade e maior rastreabilidade, dos documentos e projetos acessivel por usudrios
previamente autorizados, com perfis, permitindo o registro.

2.2. Objeto da contratacdo esta previsto no Plano Anual de Aquisi¢des e Contratagdes (PAAC) 2026, conforme detalhamento a
seguir:

I) ID PAAC: GAPDF26SER076

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada no Toépico 7 e 13 dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solucao de TIC consiste em:

3.2.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo por subscricdo da plataforma do Trello é uma ferramenta visual de
colaboragdo para planejamento de tarefas e projetos. Embora amplamente utilizado por equipes de desenvolvimento de
software agil, sua aplicacdo se estende a outros departamentos. Esta solucdo baseada na web oferece recursos para definir
projetos, requisitos e fluxo de trabalho, assegurando que as etapas sejam executadas de maneira sequencial e planejada
utilizada por diversas sessdes no ambito da Prefeitura de Aerondutica de Brasilia (PABR).

3.2.3. A ferramenta disponibiliza em quadro digital no modelo pré-pago onde é possivel criar, organizar e priorizar
atividades. Administradores e gerentes podem definir fluxos de trabalho, atribuir tarefas a individuos ou equipes,
estabelecer prazos e monitorar o progresso em tempo real.

3.2.4. Os cartdes da plataforma de trabalho facilitam a colaboragdo entre usuérios, permitindo adicionar comentdrios,
membros e documentos nas tarefas atribuidas, melhor controle por parte da gestdo. Com essa organizagdo visual, o Trello
proporciona uma visdo clara de todo o processo, alinhando todos os envolvidos e promovendo uma visdao compartilhada e
flexivel sobre o progresso de qualquer projeto.

3.2.5. Outrossim a implantagdo e/ou evolucdo de uma plataforma digital especializada no suporte as atividades em diversas
sessOes da Prefeitura de Aerondutica de Brasilia (PABR).
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3.2.6. Com base nessa analise criteriosa, concluimos que a modalidade licitatéria mais adequada, conveniente, eficiente e
oportuna para a obtencdo de propostas vantajosas para a Administracdo no modelo de Pregdo com o menor preco. Essa
modalidade proporciona agilidade e flexibilidade no processo de selecdo do fornecedor, permitindo a aquisicdo da solugao
desejada de maneira efetiva e com maior eficiéncia. Dessa forma, ao optar pelo Pregdo a Administracdo podera garantir a
implementacdo do sistema de assinatura de projetos de forma 4gil, assegurando a escolha do fornecedor mais adequado para
atender as necessidades especificas da PABR, promovendo efetividade e otimizagdo dos recursos publicos.

3.2.7. Ademais solucdo tecnoldgica visa atender aos principios da eficiéncia, economicidade, rastreabilidade e
sustentabilidade, reduzindo significativamente o uso de papel, aumentando a produtividade da equipe e garantindo a
aderéncia aos normativos legais e de governanca de contratagdes publicas, conforme estabelecido na IN SEGES/ME n° 94
/2022 e com a fundamentacdo legal na Portaria SGD/MGI n° 5.950/2023 DE 26 de outubro de 2023.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos de Negdcio

4.1.1. Busca-se contratagdo tem por objeto a aquisicdo de licengas da plataforma Trello Enterprise, conforme necessidade desta
Prefeitura, destinada ao gerenciamento e controle de tarefas, projetos e fluxos de trabalho institucionais .solucdo de plataforma
para uma gestdo simplificada voltada para equipes heterogéneas, difusas e colaborativas, envolve a aquisicao de licencas de
software como servico (SaaS), no modelo pré-pago e simplificada voltada para equipes heterogéneas, difusas e colaborativas,
capaz de gerenciar de forma eficaz a proposicao, relato e acompanhamento de atividades diversas realizadas em modos sincrono e
assincrono com fundamento na Portaria SGD/MGI N° 5.950/2023, de 26 de outubro de 2023.

4.1.1.1. O publico-alvo dessa solucdo compreende ndo apenas os membros das se¢des desta Prefeitura mas também aos
usudrio externos (empresas terceirizadas) que se envolvem em grupos de trabalho por periodo estabelecidos em contrato.

4.1.1.2. A contratacdo deverd permitir o controle de permissdes por perfil, registro de histérico e logs de atividades,
exportacdo de dados em formato aberto, criacdo de boards.

4.1.1.3. E fundamental que a solucdo permita a criacio de varias equipes hospedadas em diversos quadros kanban,
possibilitando o gerenciamento de reunides, atribui¢des e acompanhamentos de tarefas.

Requisitos de Capacitacao

4.2. Nao faz parte do escopo da presente contratacdo a realizacdo de capacitacdo técnica, treinamento, repasse de conhecimento ou
atividades correlatas voltadas a utilizagdo, operacdo ou administracdo dos recursos relacionados ao servigo contratado.

4.2.1. A utilizacdo, configuragdo basica e operacdo do objeto desta contratacdo serd realizada por pessoal préprio da
Administracdo, ndo sendo exigida da contratada a prestacdao de servicos de capacitacdo, treinamento presencial ou remoto,
producdo de material didatico ou acompanhamento técnico continuado.

Requisitos Legais

4.3. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n° 14.133 de 2021, Instru¢do Normativa
SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65 de 7 de julho de 2021, Lei n° 13.709, de 2018 ( Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) e a outras legislacdes aplicaveis.

Requisitos e Manutencao

4.4.Devido as caracteristicas da solugdo, ha necessidade de realizacdo de manutencdes corretiva pela Contratada, visando a
manutencdo da disponibilidade da solu¢do quando identificado pelo Contratante.
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Requisitos Temporais

4.5 A entrega da aquisicdo de licenga de software no modelo de servi¢o (SaaS) nuvem da Plataforma Trello Enterprise devera
ser efetivada no prazo méaximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento de Bens (OFB),
emitida pela Contratante, no endereco: Prefeitura de Aeronautica de Brasilia (PABR), localizada no SHIS , no QI 03,
Conjunto 01 - Area Especial - Lago Sul, CEP 71.605-210 - Brasilia, DF , podendo o prazo ser prorrogado, excepcionalmente,
por até igual periodo, desde que devidamente justificado previamente pelo Contratado e formalmente autorizado pela Contratante.

4.5.1. O prazo de entrega do fornecimento do servico serd contado a partir da data do comprovado recebimento da OFB
pelo Contratado, devendo o servico ser entregues em sua totalidade no local indicado, conforme condigdes previstas neste
Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis em caso de descumprimento injustificado.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.6. A solucao deverd atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca da Informac&do do Contratante e a
CONTRATADA deve assinar um Termo de Compromisso de Manutencéo de Sigilo(ANEXO II), comprometendo-se a proteger
0s recursos, dados e informagdes confidenciais da CONTRATANTE. Isso inclui qualquer informacdo compartilhada durante a
vigéncia da assinatura, garantindo que sejam tratados como privilegiados e confidenciais.

4.6.1. Conformidade com o padrao ISO/IEC 27001:2013, que estabelece requisitos para um sistema de gestdo da seguranca
da informacao. Isso inclui a implementagdo, manutengdo e melhoria continua de medidas de seguranca para protecao dos
dados, bem como a avaliagdo e tratamento de riscos de seguranca da informacao.

4.6.2. Atendimento ao padrao ISO/IEC 27017:2015, que define diretrizes para os controles de seguranca da informacao
aplicaveis a prestacdo e utilizacdo de servicos em nuvem, fornecendo orientacdes adicionais para implementagdo de
controles especificos relacionados a servigos em nuvem.

4.6.3. E em atendimento a Lei 13.709/2018, que dispde sobre a Lei de protecdo de dados e o tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais
4.7. Os equipamentos devem estar aderentes as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais:

4.7.1. Atender as normas ambientais aplicaveis, priorizando equipamentos com maior eficiéncia energética e menor impacto
ambiental durante seu ciclo de vida, sempre que disponivel no mercado.

4.7.2. Possibilitar o descarte ambientalmente adequado ao final de sua vida titil, observadas as normas de logistica reversa e
de gestdo de residuos so6lidos aplicaveis.

4.7.3. Nao conter substancias perigosas em desacordo com a legislacdo ambiental vigente, quando aplicavel as
caracteristicas do bem.

4.7.4. Estar em conformidade com principios de acessibilidade, inclusdo e ergonomia, sempre que aplicavel, de modo a
favorecer condi¢des adequadas de uso no ambiente de trabalho.

4.7.5. Observar praticas que ndo violem valores culturais, sociais ou institucionais do Contratante, assegurando
compatibilidade com o ambiente organizacional da Administracdo Publica.

Requisitos de Arquitetura Tecnolégica

4.8. os equipamentos deverdo observar integralmente os requisitos de arquitetura tecnologica descritos a seguir.

NECESSIDADE DESCRICAO

1 Plugin de integracdo com SEI

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 4 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao R

Atualizagdo: SET/2025 Documento: TERMO DE REFERENCIA 50-2026 - Pagina 4/28 - Hash MD5: fa9df62a082a6f9ceb8d1d8105256eb7



2 Listas e quadros ilimitados

3 Visualizacéo de linha do tempo

4 Tarefas ilimitadas

5 Mensagens corporativas

6 Armazenamento ilimitado

7 Criptografia segura de dados

8 Painel interativo (Visdo Geral)

9 Barra de status do projeto

10 Visibilidade entre vérios projetos

11 Listas de verificacdo ilimitadas

12 Cartdes ilimitados

13 Listas ilimitadas

14 Checklists avangadas

15 Planos de fundo e adesivos personalizados
16 Colecoes de quadro

17 Templates de quadro do time

18 Campos personalizados

19 Repetidor de cartdo

20 Visualizagdo de calendério

21 Sem limites de botdes, regras e comandos programados
22 Comandos programados

23 Administracdo de comandos

24 Notificagdes por e-mail

25 Permissoes avangadas de administrador
26 Convites de dominio restrito

27 Administracdo de power-ups

28 Gerenciamento de quadro publico

29 Exportacdo de dados simples

Requisitos de Projeto e de Implementacao

4.9. A entrega dos servicos contratados deverd observar integralmente os requisitos de projeto e de implementacdo, conforme

descrito no item 7 do Estudo Técnico Preliminar em anexo.

4.10. Requisitos de Garantia e Manutencao

4.10.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 ( Cédigo de Defesa do

Consumidor) e aquele estabelecidos pelo fabricante.

4.10.2. A CONTRATADA serd responsavel por reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, total
ou parcialmente, o objeto no prazo de 48 horas caso se verifiquem vicios ou defeitos nos recursos e servicos contratados.

4.10.3. A garantia dos servigos prestados devera obedecer, no minimo, ao prazo estipulado pelo fabricante dos materiais

utilizados, observando-se , ainda as disposi¢des do C6digo de Defesa do Consumidor e demais normas aplicaveis.

4.10.4. Durante toda a vigéncia contratual, a Administracdo poderad requerer a correcao de eventuais desconformidades

verificadas durante o periodo de recebimento provisério dos servicos.

4.10.5. Caberd a contratada sanar todas as irregularidades apontadas pela Comissdo de Fiscaliza¢do ou de Recebimento, no

prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, sem 6nus adicional para a Administracdo.

Requisitos de Experiéncia Profissional

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025 Documento: TERMO DE REFERENCIA 50-2026 - Pagina 5/28 - Hash MD5: fa9df62a082a6f9ceb8d1d8105256eb7

5de 25



4.11. Nao serdo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente contratacao.
Requisitos de Formacdo da Equipe

4.12. Nao serdo exigidos requisitos de formacdo da equipe para a presente contratagao.
Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.13. O fornecimento dos equipamentos estd condicionado ao recebimento pelo Contratado de Ordem de fornecimento de Bens
(OFB) emitida pela Contratante.

4.13.1. A contratagdo por subscri¢do na aquisicdo de licenca de software no modelo de servico (SaaS) na nuvem da
Plataforma Trello Enterprise o recebimento do servigo devera ser atestado pelo Contratante.

4.14. O Contratado devera disponibilizar meios para contato e registro de ocorréncias, com funcionamento 24 (vinte e quatro)
horas por dia e 7 (sete) dias por semana, de forma eletronica, e 8 (oito) horas por dia e 5 (cinco) dias por semana, por via
telefonica, em horario comercial.

4.15. O andamento do fornecimento dos equipamentos deverd ser acompanhado pelo Contratado, que deverd dar ciéncia a
Contratante de eventuais ocorréncias que possam impactar o cumprimento dos prazos ou das condigdes estabelecidas.

4.16. O fornecimento deverd observar integralmente as disposicdes deste Termo de Referéncia, sendo vedada a entrega em
desacordo com a OFB ou sem a prévia autorizacao formal da Contratante.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.17. A solucdo devera atender aos principios, diretrizes e procedimentos estabelecidos na Politica de Seguranca da Informacao do
Contratante, bem como observar as boas préticas de seguranca da informacdo aplicdveis, garantindo a confidencialidade,
integridade e disponibilidade dos dados e informagoes tratados no ambito da contratacao.

4.18. A licenca fornecida devera permitir a adocdo de controles de seguranca compativeis com o ambiente institucional, incluindo
mecanismos de protecdo logica e fisica, sem restri¢des técnicas que impecam a implementacdo das medidas de seguranca definidas
pelo Contratante, observado o uso de configuragdes e recursos nativos dos bens fornecidos.

Sustentabilidade

4.19. A Contratada deverd comprometer-se com a Sustentabilidade Ambiental, conforme estabelecido pela Lei n° 14.133/21, IN
SLTI/MPOG n° 01/2010 e Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis 8° edicdo.

4.19.1. Em conformidade com o art. 5° da Instru¢do Normativa n° 01/SLTI/MPOG de 19 de janeiro de 2010, que dispée
sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administracao
Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, esta Administracdo exige os seguintes critérios de sustentabilidade
ambiental:

4.19.2. A Instrucdo Normativa SLTI/MPGO n°1 de agosto de 2015 ( Orienta como devem ser exigidas as certificacoes
previstas no incisso II do art 3° do Decreto n° 7.174 de 2010).

4.19.3. A Portaria INMETRO n° 304 de 2023, estabeleceu, portanto, os critérios e procedimentos de avaliagio da conformidade para
bens de informética, com foco na seguranga, na compatibilidade eletromagnética e na eficiéncia energética, através do mecanismo de
certificagdo, atendendo aos requisitos normativos, visando a diminui¢ao de acidentes e diminui¢do do consumo de energia.

4.19.4. Os bens devem ser constituidos, total ou parcialmente, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, em
conformidade com as normas da ABNT;

4.19.5. Em conformidade com o Decreto n° 2.783/1998 e a Resolucdo CONAMA n° 267/2000, é proibido a utilizagdo, nos
servicos contratados, de substancias que destroem a camada de ozodnio (SDO) abrangidas pelo Protocolo de Montreal, como
CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, bem como qualquer equipamento ou produto que contenha tais substancias, salvo usos
essenciais permitidos em legislagOes brasileiras.
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4.19.6. Politica de descarte responsavel de residuos eletrénicos.

4.19.7. Deverd ser adotado o modelo da economia circular, no qual os recursos sdo valorizados e projetados para serem
completamente reutilizados ou reciclados, promovendo a reducao do impacto ambiental.

4.20. A solucdo digital para contratacdo de plataformas web apresenta impacto ambiental minimo em sua aplicacdo, dado seu
carater de plataforma virtual no modelo SaaS em nuvem.

4.21. Os critérios de sustentabilidade aqui estabelecidos aplicam-se especialmente as atividades meio da empresa contratada, com
foco em préticas de responsabilidade ambiental na conducdo de suas operagoes, gestdo de residuos e uso de recursos.

Subcontratacao
4.21. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto a ser adquirido.
Garantia da contratacao

4.23. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar, tendo em vista que a presente contratacdo apresenta baixo risco a Administragao e, portanto, nao se
justifica a imposicdo de garantia para execugao.

Vistoria

4.24. Ndao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte: Tratamento Diferenciado para Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP)

4.25. Em observancia ao disposto nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, que estabelece o

tratamento diferenciado, simplificado e favorecido as ME e EPP nas contratagdes publicas, a Administracdo promoveu a anélise
técnica e econdmica da divisibilidade do objeto licitado com vistas a reserva de participacdo exclusiva e a aplicacdo de cotas
reservadas, conforme viabilidade.

4.26. Sendo assim, os itens constantes neste Termo de Referéncia apresenta valores estimados unitarios inferiores ao limite de R$
80.000,00 (oitenta mil reais), conforme previsto no art. 48, inciso I, da LC n°® 123/2006, o que ensejou a adogao do regime de
participacao exclusiva para ME/EPP nesses itens.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:
5.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do servico para acompanhar e fiscalizar a execucgao;

5.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico, de acordo com os critérios estabelecidos no
Termo de Referéncia;

5.1.3. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme inspecdes
realizadas;

5.1.4. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
5.1.5. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucao de TIC;

5.1.6. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucdo de TIC por parte da contratada, com base
em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.1.7. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo de TIC sobre os diversos artefatos e
produtos cuja criagdo ou alteracdo seja objeto da relacdo do processo pertencam a Administracdo, incluindo a

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 7 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao R

Atualizagdo: SET/2025 Documento: TERMO DE REFERENCIA 50-2026 - Pagina 7/28 - Hash MD5: fa9df62a082a6f9ceb8d1d8105256eb7



documentacdo, o codigo-fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso
ndo ocorrer;

5.1.8. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especifica¢cdes constantes do
Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e, posterior, recebimento definitivo.

5.1.9. Prestar as informac0es e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratacdo, por intermédio do Gestor ou Fiscal,
que venham a ser solicitados pelo preposto da CONTRATADA,;

5.1.10. Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, de acordo com as clausulas, em
particular no que se refere aos niveis de servico especificados;

5.1.11. Providenciar as assinaturas pela CONTRATADA no Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo (ANEXOS
IT);

5.1.12. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.1.13. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

5.1.14. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento dos servicos de acordo com o prazo e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia, e no caso de cobranga indevida, glosar os valores considerados em desacordo firmado em proposta
emitida pela empresa. Sendo que, apds a notificacdo, a CONTRATADA tera prazo de 15 dias corridos para questionar os
valores glosados, sob pena de ter-se por aceita a glosa;

5.1.15. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA;

5.1.16. Nao praticar atos de ingeréncia na administracio da CONTRATADA,; e

5.1.17. Aplicar a CONTRATADA as san¢0es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.
5.2. Sdo obrigacdes da CONTRATADA:

5.2.1. Fornecer o objeto da prestacdo, atendendo as normas e condi¢des deste Termo de Referéncia, em especial no que se
refere a implantagdo, operacdo e niveis de servico, ndo sendo admitida qualquer modificacdo em sua execugdo sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE.

5.2.2. Reconhecer o Gestor da Prestacdo, bem como outros servidores que forem indicados pela CONTRATANTE, para
realizar as solicitages relativas aos servicos a serem firmados, tais como manutengao, configuracdo, entre outras.

5.2.3. Indicar formalmente e por escrito, junto 8 CONTRATANTE, um preposto idéneo com poderes de decisdo para
representar a CONTRATADA, principalmente no tocante a eficiéncia e agilidade da execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia, e que devera responder pela fiel execucdo do servigo.

5.2.4. Na hipétese de afastamento do preposto definitivamente ou temporariamente, a CONTRATADA deverd comunicar
ao Gestor por escrito o nome e a forma de comunicacdo de seu substituto até o fim do préximo dia til.

5.2.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos relacionados diretamente ao objeto deste Termo de Referéncia, sempre
que solicitado pela CONTRATANTE por intermédio de preposto designado para acompanhamento em até 3 dias tteis, a
contar da solicitacao.

5.2.6. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Servigo, inerentes a execugao
do objeto prestado, desde que ndo onerem a prestacdo do servico com relacdo ao originariamente contratado.

5.2.7. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo prestacional, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo dos servigos pela CONTRATANTE.
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5.2.8. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do servico pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes
para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta decisao.

5.2.9. Manter, durante toda a execugdo do servico, as mesmas condi¢des da habilitacdo.

5.2.10. Quando especificada, manter, durante a execucdo, equipe técnica composta por profissionais devidamente
habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugdo de TIC.

5.2.11. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC durante a
execucao do servico.

5.2.12. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios.

5.2.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca da prestacdo dos servigos, sem prévia autorizagdo da
CONTRATANTE.

5.2.14. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que se refiram a
CONTRATADA, independente de solicitagdo.

5.2.15. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

5.2.16. Executar o objeto do certame em estreita observancia aos ditames estabelecido pela Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

5.2.17. Apresentar Nota Fiscal/Fatura com a descricdo dos servicos prestados, nas condi¢des deste Termo de Referéncia,
como forma de dar inicio ao processo de pagamento pela CONTRATANTE.

5.2.18. Assumir as responsabilidades pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratacao.

5.2.19. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE.

5.2.20. Assumir inteira responsabilidade técnica e operacional do objeto contratado, ndo podendo, sob qualquer hipétese,
transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas de funcionamento do servigo.

5.2.21. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado na descrig¢do técnica
do servico, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdao ou dos
materiais empregados.

5.2.22. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execugdo dos servigos pela CONTRATANTE.

5.2.23. Responder por quaisquer interferéncias de estranhos nos acessos em servico, bem como zelar pela integridade da
comunicacao.

5.2.24. Acatar as orientacdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamagoes formuladas.

5.2.25. Da propriedade intelectual:

5.2.25.1 A contratacao por subscricao na aquisicao de licencas de software no modelo como servico (SaaS) na
nuvem da Plataforma Trello Enterprise, fornecida pela CONTRATADA, relativos exclusivamente as regras de
negocio dos sistemas relacionados a execugdo dos servicos ora contratados, formuladas pela CONTRATANTE
durante a vigéncia da licenga para utilizacdo da plataforma, serdo de titularidade da CONTRATANTE, nos termos
do art. 4° da Lei n° 9.609, de 1998.
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5.2.25.2. Todos os dados e informacdes armazenados nos bancos de dados da CONTRATANTE, hospedados na
CONTRATADA, sdo de titularidade daquela. A CONTRATADA deve se abster de divulgar ou repassar quaisquer
dados e informacoes, salvo se expressamente autorizado pela CONTRATANTE.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucao
6.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
6.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 10 dias da emissdo da ordem de servico acompanhada de Nota de Empenho:

6.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo
do trabalho

6.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: 12 (doze) meses a contar da instalagdo e seu pleno funcionamento.

6.1.4. A execucdo do servico serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliacdo feita por equipe designada
pela CONTRATANTE.

6.1.5. A fiscalizacdo de que trata este item serd exercida no interesse da da Contratante e ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, até mesmo perante terceiros, por qualquer irregularidade, inclusive resultante de
imperfeicdes técnicas, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

6.1.6. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte os objetos, se em desacordo com as
especificacOes exigidas neste Termo de Referéncia e constantes da proposta da CONTRATADA.

6.1.7. A CONTRATADA serd obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em partes, os objetos contratados em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais
empregados, no prazo de 48 horas.

6.1.8. Todas as comunicag0es relativas ao servigo serdo consideradas regularmente feitas desde que entregues, ou enviadas
via sistema eletrénico ou e-mail, devidamente confirmados.

6.1.9. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do servico, deverdo ser prontamente atendidas pela
CONTRATADA.

6.1.10. Qualquer mudanca de endereco por parte da Contratada deverd ser imediatamente comunicada ao Contratante
UASG 120005 - Prefeitura de Aerondutica de Brasilia (PABR).

6.1.11. Os membros da Equipe de Gestdo/Fiscalizacdo anotardo em registro préprio as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios /atendente eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.1.12. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Equipe de Gestdo deverdo ser solicitadas a
instancias superiores em tempo habil para ado¢do das medidas convenientes.

Formas de Transferéncia de conhecimento
6.2. Nao serd necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

Local e horario da prestacao dos servicos

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 10 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao R

Atualizagdo: SET/2025 Documento: TERMO DE REFERENCIA 50-2026 - P4gina 10/28 - Hash MD5: fa9df62a082a6f9ceb8d1d8105256eb7



6.3. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: PREFEITURA DE AERONAUTICA DE BRASILIA - SHIS QI 03,
Conj. 01- Area Especial - Lago Sul, Brasilia - DF, 71605-210.

6.3.1. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 24 horas de disponibilidade continuada da plataforma.
Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

6.4. As informagdes relevantes para o dimensionamento da propostas estdo pormenorizada no Tépico 5 do Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia:

6.4.1. Apos a homologacao da licitacdo, sera agendada uma Reunido Inicial de Alinhamento. O objetivo dessa reunido é
garantir que todas as partes envolvidas tenham o mesmo entendimento sobre as condi¢des estabelecidas em Termo de
Referéncia e seus anexos, além de esclarecer eventuais diividas sobre a execucdo dos servicos.

Mecanismos formais de comunicacao
6.5. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicagao, entre a Contratante e o Contratado, os seguintes:
I) Ordem de Servico;
IT) Ata de Reunido;
I1T) Oficio;
IV) Sistema de abertura de chamados;
V) E-mails e Cartas
Manutencado de Sigilo e Normas de Seguranca

6.6. E obrigatério que a Contratada mantenha sigilo absoluto sobre todas as informacdes contidas em documentos, midias e
equipamentos aos quais tenha acesso durante a execucdo dos servigos. Fica expressamente proibida a divulgacado, reproducédo ou
utilizacdo dessas informacdes, sob qualquer circunstancia, sujeitando-se a legislacdo vigente, independentemente da classificacdo
de sigilo conferida pelo Contratante aos documentos em questdo.

6.7. O Termo de Compromisso e Manutengao de Sigilo (ANEXO II), que inclui a declaracdo de comprometimento com o sigilo e o
respeito as normas de seguranca da entidade, devera ser assinado pelo representante legal da Contratada.

Aderéncia a Lei n° 13.709 de 2018

6.8. Durante a execucao do objeto contratual, é imperativo cumprir integralmente as disposi¢oes da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdao de Dados) — LGPD, especialmente no que diz respeito a implementacdo de medidas de seguranca e controle para
salvaguardar os dados pessoais acessados em decorréncia da relacdo juridica estabelecida. Isso inclui a adogdo de boas praticas e a
implementagdo de mecanismos eficazes para prevenir acessos ndo autorizados, bem como a prote¢do contra incidentes acidentais
ou ilicitos, como destruicdo, perda, alteracdo, divulgacdo ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito dos dados.

6.9. A Contratada compromete-se a informar formalmente seus representantes, funcionarios ou colaboradores sobre as disposi¢des
relacionadas a protecdo de dados e informagdes sigilosas, conforme previsto na Lei 13.709/2018 (LGPD).

6.10. Além disso, a Contratada deve comunicar imediatamente a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro) horas apos a sua
ciéncia, qualquer acesso nao autorizado a dados pessoais, bem como situacdes acidentais ou ilicitas envolvendo a destruicao,
perda, alteracdo, divulgacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas
no artigo 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

6.11. Todo o tratamento de dados pessoais sera realizado em conformidade com os principios e as hipdteses previstas nos artigos
6° 7°e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitando-se ao estritamente necessario para alcancar os objetivos deste instrumento e seus
anexos.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Gestao e Fiscalizacao

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Preposto

7.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto Contratado.

7.6. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto.

7.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Reunido Inicial

7.8. Apos a assinatura do Contrato e a nomeagdo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a Reunido Inicial de alinhamento
com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢cdes estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer
possiveis ddvidas acerca da execucdo dos servicos.

7.9. A reunido serd realizada em conformidade com o previsto no inciso I do Art. 31 da IN SGD/ME n° 94, de 2022, e ocorrera em
até 15 (quinze) dias tteis da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada a critério da Contratante.

7.10. A pauta desta reunido observard, pelo menos:
7.10.1. Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;
7.10.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de Ciéncia;
7.10.3. esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato;

7.10.4. A Carta de apresentacdo do Preposto devera conter no minimo o nome completo e CPF do funcionario da empresa
designado para acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a Contratante, incumbido de
receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao
andamento contratual;

7.10.5. Apresentacdo das declaracGes/certificados do fabricante, comprovando que o produto ofertado possui a garantia
solicitada neste termo de referéncia.

Rotinas de Fiscalizacao

7.11. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos,
nos termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

Fiscalizacao Técnica

7.12. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢oes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
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7.13. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.15. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdao ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.17. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual.

7.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

Fiscalizacao Administrativa

7.20. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, IV, da IN SGD n° 94, de 2022,
verificard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

7.21. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato
7.22. Cabe ao gestor do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, I, da IN SGD n° 94, de 2022:

7.22.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.22.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.22.3. acompanhar a manutencao das condi¢es de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

7.22.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacoes.

7.22.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7.22.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
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7.22.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

7.22.8. receber e dar encaminhamento imediato:

7.22.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III,
do Decreto n.° 12.174/2024;

7.22.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigac¢des trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro
meio id6neo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.2. Diante da especificidade do objeto da contratacdo, que consiste em uma contratacao por subscri¢do na aquisiciao de
licencas de software no modelo como servico (SaaS) na nuvem da Plataforma Trello Enterprise de forma digital plataforma
web operada no modelo pré-pago, verifica-se a impossibilidade de afericdo de resultados mensurdveis ndo se enquadrando
portanto no objeto.

Do recebimento

8.2. Os servigos serdo recebimento provisoriamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a ,
da Lein° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

8.2.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

8.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

8.2.5. Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade, verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.2.6. Deixar de dar o suporte necessario para permanéncia ininterrupta do sistema de 24 horas por dia
conforme estabelecido neste termo de referéncia.

8.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser

encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tultima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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8.3.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de
2021).

8.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes do sistema e a
entrega dos Manuais e Instrugdes, caso necessario exigiveis.

8.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execugdo para a disponibilidade do sistema, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessdarios, devendo encaminha-los ao gestor responsavel para recebimento definitivo.

8.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.5.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas expressas neste Termo, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.5.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

8.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

8.5.5. Encaminhar a documentagdo relevante ao setor o responsavel para o envio das Notas Fiscais por meio do sistema
SILOMS, juntamente com os documentos do SICAF e outras certiddes necessérias conforme requerido pela administracao.
Essa documentacdo sera remetida ao GAP-DF para o processo de faturamento e formalizagcdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento. O valor a ser faturado sera determinado pela equipe de fiscalizacdo e confirmado pela Nota de
Empenho emitida em conformidade com o valor homologado da licitante.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo das determinagdo previstas em Termo e seus anexos.
Liquidacao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de
liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

8.10. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 15 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao R

Atualizagdo: SET/2025 Documento: TERMO DE REFERENCIA 50-2026 - Pagina 15/28 - Hash MD5: fa9df62a082a6f9ceb8d1d8105256eb7



8.11.1. o prazo de validade;

8.11.2. a data da emissao;

8.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.11.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.11.5. o valor a pagar;

8.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.12. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdao
da situacdo, sem 6nus a contratante;

8.13. A nota fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta ao SICAF ou, na impossibilidade on-line de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF e no CADIN para :
8.15.1. verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdao no ambito do 6rgao ou entidade, tais
como proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Puiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF/CADIN a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice ICTI (indice de de Custo da Tecnologia
da Informacao) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

8.23. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
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8.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8.27. Em situagOes de atrasos no pagamento, desde que a Contratada ndo tenha contribuido de maneira alguma para tal
eventualidade, fica estabelecido que a taxa de compensacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data de vencimento e
o efetivo adimplemento da parcela, sera calculada utilizando a seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios.
N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX).
I[=(6/100)/365.
I=0,00016438.
TX = Percentual da taxa anual = 6%.
Reajuste

8.28. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado, em
23/02/2026 (PRECO ESTIMADO).

8.29. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo, pelo Contratante, do indice ICTI (indice de de Custo da Tecnologia da Informacao), mantido pela Fundacao Instituto
de Pesquisa Econdomica Aplicada - IPEA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

8.30. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

8.31. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

8.32. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.33. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdao em vigor.

8.34. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.35. O reajuste serd realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito
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8.36. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.36.1. Insta salientar, que ndo sera admitido cessao de crédito para a presente contratagao.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS E PROCEDIMENTOS PARA RETENCAO OU GLOSA
NO PAGAMENTO

9.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada que:

9.1.1. dar causa a inexecugao parcial do objeto;

9.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do objeto que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecucao total do objeto;

9.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

9.1.5. ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

9.1.6. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto;

9.1.7. apresentar qualquer documento falso exigido para o certame ou prestar declaracdo falsa;

9.1.8. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do objeto;

9.1.9. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetos da licitacdo, bem como praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

9.1.11. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

9.2. Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancées:

a) Adverténcia pela inexecugdo parcial do objeto, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa entre 0,5% e 30% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer
das infragdes dos subitens 9.1.1 a 9.1.11, conforme disposicdo do art. 156 §3° da Lei n° 14.133/21;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.6, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados e

e) Se a parte contratada deixar de fornecer os materiais relacionados na tabela do item 1.1., objeto da licitagdo, a parte
contratante pode suspender os pagamentos conforme previsto no artigo 476 do Cédigo Civil.

9.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o contraditério e a
ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n° 9.784,
de 1999.

9.4. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢oes, levara em consideracdo a natureza e a gravidade da conduta do infrator, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como os danos que dela provierem para a
Administracdao Publica, observado o principio da proporcionalidade.

9.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, conforme abaixo:

9.5.1 Adverténcia - Quando a Contratada infringir obrigacdes ajustadas no acordo;
9.5.2. Multa - Aplicada por escrito, preferencialmente apés a adverténcia.
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9.6. Facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a multa podera ser aplicada,
concomitantemente com as demais san¢des administrativas previstas nos incisos I, I1I e IV, do Art. 156, da Lei
n° 14.133/2021;

9.7. A multa a que se refere o art. 156 e o inciso II da Lei n® 14.133/21 podera ser definida e aplicada conforme as situa¢des abaixo:

9.7.1. O atraso no prazo da prestacdo dos servigos implicard multa(s) que podera(ao) ser calculada(s)
com base na seguinte férmula:

M = (C/T) x N x F, sendo:

M = valor da multa;

C = valor correspondente a fase, etapa ou parcela do servi¢o em atraso;

T = prazo constante no cronograma fisico-financeiro, para a execucao da fase, etapa ou parcela do
servico, em dias uteis;

N = periodo de atraso em dias corridos; e

F = fator progressivo (fator de correcdo por dia de atraso), obtido na tabela a seguir:

PERIODO DE ATRASO (DIAS CORRIDOS) F

Até 10 dias 0,05
De 11 a 20 dias 0,08
De 21 a 30 dias 0,11
De 31 a 40 dias 0,13
Acima de 40 dias 0,17

9.8. Podera ser aplicada multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do acordo, 14.8. caso a empresa descumpra qualquer
outra condicdo ajustada e, em especial, quando:

9.8.1. ndo se aparelhar convenientemente para a execugdo dos servigos;

9.8.2. Por atraso na entrega de compras e na execucao de servicos - Atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,5 % (cinco
décimos por cento) sobre o valor da obrigacao, por dia corrido de atraso; e

9.8.3. Atraso entre o 31° (trigésimo primeiro) dia até 60° (sexagésimo) dia, multa de 0,6% (seis décimos por cento) sobre o
valor da obrigacdo, por dia corrido de atraso.

9.9. Por inexecucdo total ou parcial do objeto contratado.

9.10. Em qualquer fase ou etapa estara a empresa sujeita a multa correspondente a diferenca de prego resultante da nova licitagcdo
realizada para complementagdo ou realizacdo da obrigacdo ndo cumprida, seja compra, servico ou realizacdo de obra /servigco de
engenharia;

9.11. A UG devera informar a empresa o valor a ser recolhido e o cédigo de recolhimento, devendo a contratada, por meio de
GRU, comprovar a quitacdo das multas, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da notificagdo do ato que as impuser a
Contratada, exauridos todos os recursos administrativos e o direito de ampla defesa;

9.12. Da aplicacdo das multas previstas caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contados da data da intimagdo, consoante
o disposto no art. 166 da Lei n° 14.133/21.

9.13. Declaracdo de Inidoneidade - declaracdo que impede o licitante/contratado de licitar/contratar com a Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e no maximo de 6 (seis) anos. Sera admitida a
reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, assim que houver, cumulativamente, a
reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica, pagamento da multa, cumprimento de reabilitacdo definidas no ato
punitivo, anélise juridica prévia, depois de decorrido o prazo de 3 (trés) anos da aplicagao.

9.14. Além das sangdes aqui previstas, devera ser observando disposto na Portaria GABAER n° 623/GC4, de 20 de novembro de
2023, que regulamenta a dosimetria para aplicacdo de sanc¢des administrativas em Processos Administrativos de de Apuracdo de
Irregularidade (PAAI). Esta Portaria estabelece as diretrizes em caso de descumprimento de cldusula contratual por licitantes ou
contratados em contratagoes realizadas sob a égide da Nova Lei de Licitacdo, no ambito do Comendo da Aerondutica (COMAER).
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1. O contratado ser4 selecionado por meio da realizacdo de procedimento de PREGAO, na forma ELETRONICA com
fundamento na hipétese do art. 28, inciso I, art. 34 inciso I e art. 17, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da
proposta de MENOR PRECO.

10.1.1. Insta salientar que conforme Parecer n° 00063/2024/DECOR/CGU/AGU que versa sobre o CADIN com a inclusao
do art. 6°-A na Lei 10.522/2002 pela Lei n.° 14.973/2024 o registro das empresas no CADIN passou a impedir a
celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos,
e respectivos aditamentos;

I - realizacdo de operagoes de crédito que envolvam a utilizacdo de recursos publicos;
IT - concessdo de incentivos fiscais e financeiros;

IIT - celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos
publicos, e respectivos aditamentos.

Regime de Execucao
10.3. O regime de execucgdo do contrato sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

10.4. Previamente a emissdo de Nota de Empenho, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu scio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

10.6. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
10.8. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

10.9. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos

10.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacgdo atualizada

10.11. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 20 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao R

Atualizagdo: SET/2025 Documento: TERMO DE REFERENCIA 50-2026 - Pagina 20/28 - Hash MD5: fa9df62a082a6f9ceb8d1d8105256eb7



10.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdao do recolhimento dessas contribuicdes.

10.14. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica

Habilitacao juridica

10.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

10.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

10.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.20. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

10.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

10.22. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.23.Produtor Rural: produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts.17 a 19 e 165).

10.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
10.25. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.28. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 21 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao R

Atualizagdo: SET/2025 Documento: TERMO DE REFERENCIA 50-2026 - Pagina 21/28 - Hash MD5: fa9df62a082a6f9ceb8d1d8105256eb7



10.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

10.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdomico-Financeira

10.34. Ndo serd exigida a comprovacdo de qualificagio econdmico-financeira dos licitantes, considerando que a presente
contratacdo se enquadra nos parametros definidos pelo §1° do art. 69 da Lei n° 14.133/2021. Trata-se de compra sem parcelamento,
com prazo de entrega de até 10 (dez) dias.

Qualificacao Técnica

10.35. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da contratagao;

10.36. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratacao.

10.37. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.37.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.37.2. O inte disponibilizard todas as informacgOes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Disposicoes gerais sobre habilitacdao

10.38. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

10.39. Na hipodtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.40. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.41. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.42. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.
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Documentos complementar para cooperativas
10.43. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

10.43.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executarao o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

10.43.2. A declaracdao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

10.43.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do servico;
10.43.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;;
10.43.6. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
10.43.7. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

10.43.7.1. ata de fundacéo;

10.43.7.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

10.43.7.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

10.43.7.4. editais de convocacdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias;

10.43.7.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunioes seccionais;

10.43.7.5. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

10.43.7.6. tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,
ou uma declaracgdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo que é o maximo aceitavel, e de R$ 23.238,60 (vinte e trés mil, duzentos e trinto e oito
reais e sessenta centavos), conforme custo unitario aposto na tabela no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da
Unido.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestdao/Unidade: 120005 Prefeitura de Aerondautica de Brasilia;

IT) Fonte de Recursos: 1050000140;
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IIT) Programa de Trabalho Resumido: 168919;
IV) Elemento de Despesa: 339039 11;

V) Plano Interno: SF063100100 VIDA VEGETATIVA

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informacGes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
13.2. Documentos Complementares
I) Estudo Técnico Preliminar - ETP;

IT) Pesquisa e Mapa Comparativo de Precos ( Preco Estimado) e

Brasilia-DF, (VIDA DATA DE ASSINATURA ELETRONICA).

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Despacho: Encaminho ao Presidente da Comissdo para andlise.

CARLOS ANDRE SANTOS DE OLIVEIRA

Membro Administrativo da Comissdo de Planejamento PABR

Despacho: Apés andlise, encaminho ao presidente para aprovacao.

MANOEL DE OLIVEIRA RODRIGUES JUNIOR

Membro da Comissdo de Planejamento

Despacho: Apos andlise, encaminho ao Prefeito da PABR, para apreciacdo e aprovacdo do presente Termo de Referéncia.

LETICIA CAMPOS QUINTAO

Presidente da Comissdo de Planejamento

Despacho: Encaminho ao Ordenador de Despesas, ap6s conferéncia.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

RICARDO ALVES DOS SANTOS
Agente de Controle Interno da PABR.

Despacho: Aprovo o presente Termo de Referéncia.

VALDINEI FAGUNDES DE SOUZA
Prefeito da PABR
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UASG 120625 Termo de Referéncia 50/2026

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - Pesquisa de preco e mapa comparativo.pdf (393.57 KB)

Anexo Il - ANEXO Il - MINUTA - Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo.pdf (104.32 KB)
Anexo Il - MEMORIA DE CALCULO.pdf (95.53 KB)

Anexo IV - ETP_033-2026.pdf (152.54 KB)
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no dia 23/06/2026 as 15:46:59 no horario oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por Terceiro Sargento MANOEL DE OLIVEIRA RODRIGUES
JUNIOR no dia 23/06/2026 as 16:05:38 no horério oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por 1° Ten LETICIA CAMPOS QUINTAO no dia 23/06/2026 as
16:47:44 no horéario oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por Primeiro Sargento IGOR MATIAS RESENDE DE ALMEIDA no
dia 23/06/2026 as 16:57:46 no horario oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por Cel RICARDO ALVES DOS SANTOS no dia 25/06/2026 as
16:12:23 no horario oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por Cel VALDINEI FAGUNDES DE SOUZA no dia 26/06/2026 as
09:08:17 no horario oficial de Brasilia.
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